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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Org&o: MUNICiPIO DE BONFINOPOLIS DE MINAS

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Governo

Responsavel pela Demanda: Renato Vantuir Matricula: 2798-1
Tavares

E-mail: renatovt29@gmail.com Telefone: (38) 3675-1128
1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de servigos juridicos
consistentes na elaboragdo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de
diversas categorias funcionais do Municipio de Bonfinépolis de Minas, bem como na
capacitacdo e treinamento dos setores responsaveis pela aplicacdo das novas
legislacdes referentes aos servidores publicos, com énfase na abordagem do conteudo
normativo, sua interpretagcédo e aplicagao pratica no ambito da administragao publica,
mediante metodologias interativas como workshops, palestras, estudos de caso e
simulagoes.

2. Justificativa da necessidade da contratagao

A contratagdo de empresa especializada para prestagao de servico juridico voltado a
elaboragdo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de diversas categorias
funcionais do Municipio de Bonfinépolis de Minas — MG, bem como a capacitagcao
técnica dos setores responsaveis pela aplicagdo das novas legislagdes, justifica-se,
fundamentalmente, pela inexisténcia de equipe interna com formacéo técnica
especifica e dedicagao exclusiva para execucao dessa demanda especializada.
Nesse sentido, a atuagdo da empresa contratada compreendera um conjunto de
atribuicbes juridicas e pedagdgicas complexas, que exigem conhecimento
aprofundado da legislagado aplicavel aos servidores publicos, dominio técnico para
estruturagdo normativa e capacidade didatica para formagdo dos agentes
administrativos responsaveis por sua implementacao.

Ademais, o escritorio contratado prestara atendimento técnico remoto e presencial,
com suporte juridico disponibilizado por e-mail, telefone e aplicativo de mensagens em
dias uteis e no horario comercial, assegurando respostas ageis e continuas as
demandas surgidas durante a execugao contratual. As visitas técnicas presenciais a
sede da Prefeitura ocorrerdao quinzenalmente, por periodo minimo de seis horas,
conforme cronograma pactuado e disponibilidade institucional. As reunides semanais
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serao realizadas em regime hibrido, alternando-se entre videoconferéncia e encontros
presenciais, conforme a necessidade e complexidade das pautas.

As atividades incluirdo ainda programas de capacitagéo destinados aos servidores das
areas diretamente envolvidas na gestdo de pessoal, com uso de metodologias
interativas como workshops, palestras, estudos de caso e simulagdes, contribuindo
para o aperfeicoamento institucional, o alinhamento pratico das agcées administrativas
e a efetiva aplicagdo das normas relativas ao novo plano de carreira.

A proposta estabelece que todas as despesas com deslocamento, hospedagem e
alimentagdo decorrentes das visitas técnicas previstas contratualmente serao
custeadas pelo proprio escritério contratado, sendo admitido reembolso apenas nos
casos de visitas excedentes, mediante comprovacao idénea e apresentacado de notas
fiscais validas.

Portanto, trata-se de contratacdo de natureza técnico-especializada, indispensavel a
promog¢ao da seguranga juridica, do aprimoramento institucional e da modernizagéo
normativa da estrutura funcional do Municipio. O servico prestado néo substitui os
orgaos juridicos da Administracdo, mas atua de forma estratégica, complementar e
orientativa, suprindo caréncia de expertise especifica e promovendo maior efetividade
na aplicagao das normas.

Assim, a contratacao esta plenamente justificada com fundamento nos principios da
legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e supremacia do interesse
publico, todos previstos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal e nos arts. 5°, 11,
18 e 74 da Lei Federal n°® 14.133/2021. Sua realizagdo constitui medida necessaria
para assegurar o cumprimento das competéncias institucionais do Municipio,
especialmente diante da crescente complexidade das exigéncias normativas e da
necessidade de racionalizacdo dos processos administrativos.

3. Descrigoes e quantidades

ELABORAGAO DOS PLANOS DE CARGOS CARREIRAS E VENCIMENTOS
DEDIVERSAS CATEGORIAS FUNCIONAIS DO MUNICIPIO CAPACITAGAO E
TREINAMENTO DOS SETORES RESPONSAVEIS DAS NOVAS LEGISLACOES
REFERENTES A SERVIDORES PUBLICOS

4. Observagoes gerais

Garantir que os setores responsaveis estejam devidamente capacitados € essencial
para a correta aplicagdo das novas legislagdes voltadas aos servidores publicos. Para
isso, € fundamental implementar programas continuos de treinamento, promovendo a
atualizacdo constante sobre normas, diretrizes e boas praticas.

Esses treinamentos devem abordar ndo apenas o conteudo das novas leis, mas
também sua interpretagdo e aplicagdo no dia adia da administragdo publica. Além
disso, a capacitagao pode incluir metodologias interativas, como workshops, palestras,
estudos de caso e simulagdes praticas, garantindo maiores assimilagdo e engajamento
dos participantes.
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Ao investir no aperfeicoamento dos servidores responsaveis pela implementagao
dessas legislagdes, assegura-se maior conformidade juridica, eficiéncia nos processos
administrativos e transparéncia na gest&o publica.

4.1. Prazo de Entregal Execucgao: O contrato tera vigéncia de 7 (sete) meses.

4.2. Local e horario da Entrega/Execuc¢ao: Na dependéncia da contratada ou na
contratante.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Secretaria Municipal de
Governo

4.4. Prazo para pagamento: O pagamento sera mensal, apds prestado com emissao
da nota fiscal.

Bonfinépolis de Minas — MG, 15 de agosto de 2025.

RENATO VANTUIR TAVARES
Secretario Municipal de Governo

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagao e demais
providéncias cabiveis.
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servigcos juridicos
consistentes na elaboragdo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de
diversas categorias funcionais do Municipio de Bonfindpolis de Minas, bem como na
capacitacao e treinamento dos setores responsaveis pela aplicacdo das novas
legislacdes referentes aos servidores publicos, com énfase na abordagem do conteudo
normativo, sua interpretacdo e aplicagao pratica no ambito da administracdo publica,
mediante metodologias interativas como workshops, palestras, estudos de caso e
simulagdes, conforme condicbes e especificacbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2 Natureza dos Servigos

1.2.1. Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como continuos sem
exclusividade e possuem natureza permanente.

1.3 Especificacoes e Quantidades
1.3.1. Os servigos serao prestados, conforme descrito abaixo:

Item Descricao Unidade | Quantidade | Valor Total
Contratacao de empresa
especializada para prestagao de
servicos juridicos consistentes
na elaboracdo dos Planos de
Cargos, Carreiras e
Vencimentos de diversas
categorias funcionais do
Municipio de Bonfindpolis de
Minas, bem como na
capacitagao e treinamento dos
setores  responsaveis pela
aplicagéo das novas legislagdes
referentes aos servidores
publicos, com énfase na
abordagem do conteudo
normativo, sua interpretacéo e
aplicagao pratica no ambito da
administragao publica, mediante
metodologias interativas como
workshops, palestras, estudos
de caso e simulagdes, conforme
condicdbes e especificagcoes
estabelecidas no Termo de
Referéncia.

més 7 R$62.000,00
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1.4Prazo de Vigéncia e Prorrogagao

1.4.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 07 (sete) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso, na forma dos artigos 105 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2 - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

2.1. A licitagado é dispensavel por se enquadrar na Lei n° 14.133/2021, em seu artigo
74, inciso Ill.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Considerando a pesquisa de mercado realizada, bem como a viabilidade técnica e
econdmica, a solugao indicada pela Equipe de Planejamento é a contratacdo de
escritorio especializado por meio da inexigibilidade de licitacdo diante da complexidade
e das especificidades dos servigos a serem prestados, especialmente porque envolvem
conhecimento técnico altamente especializado e a necessidade de uma atuagao
personalizada. A Lei n® 14.133/2021, em seu artigo 74, inciso lll, estabelece que a
licitacdo € inexigivel quando houver inviabilidade de competicdo, como nos casos de
servigos técnicos especializados de natureza singular, prestados por profissionais ou
empresas de notdria especializacio e, principalmente quando necessaria a confianga
no escritorio a ser contrato, até mesmo porque confianga nao se licita.

3.2. O servigo a ser prestado € de natureza singular, pois exige um conhecimento
aprofundado da legislagcéo especifica e uma abordagem estratégica que ndo pode ser
substituida por servigos genéricos. A inviabilidade de competicdo decorre do fato de
que a atuacdo demandada nido pode ser padronizada ou amplamente ofertada por
multiplos concorrentes, pois envolve um trabalho altamente técnico, com solucdes
personalizadas para o caso concreto, o que se enquadra nos requisitos legais
estabelecidos.

3.3. Dessa forma, a Administragao Publica atende integralmente as exigéncias legais
para a contratagao direta, garantindo que o servigo seja prestado com a qualidade e a
expertise necessarias para alcancgar os resultados esperados. Aléem da adequagao a
norma legal, a contratagao direta fundamentada na inexigibilidade assegura eficiéncia,
economia processual e seguranga juridica, evitando contratagcdes desajustadas que
poderiam comprometer o interesse publico.

3.4. A escolha pela contratagdo em tela foi baseada na analise da vantajosidade dos
aspectos técnicos e econdmicos da solugdo, considerando a inexisténcia de outras
solucdes de mercado para este objeto.

4 - JUSTIFICATIVA DA FORMA DE CONTRATAGAO

4.1. Nos termos em que determina o artigo 74, inciso Ill da Lei n® 14.13321, a
contratagcdo de servico técnico especializado, de natureza predominantemente
intelectual, como é a consultoria e assessoria juridica, se dara por intermédio de
inexigibilidade de licitagao por ter a sua competicao inviavel. Vejamos:
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Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competi¢do, em
especial nos casos de:

[...]

[l - contratagcdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializagéo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragéo de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios
de campo e laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de
parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais
servigos de engenharia que se enquadrem no disposto neste
inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;

V - aquisicdo ou locacdo de imovel cujas caracteristicas de
instalagcdes e de localizagao tornem necessaria sua escolha.

[...]

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializacio o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacoes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho €& essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagao do objeto do contrato.

4.2. Verifica-se, assim, que a contratacao de profissional com notéria especializacao,
constituida em experiéncias comprovadas por meio de Atestados de Capacidade
Técnica, além de constituir um dos requisitos para a contratagéo por inexigibilidade, é
condicdo para que o servico seja prestado adequadamente, com qualidade e se
obtenha os resultados almejados.

4.3. Tem-se, desta maneira, que a contratacdo por inexigibilidade de licitagdo
apresenta-se necessaria, uma vez que o processo licitatorio competitivo jamais tera o
condao de selecionar o profissional da advocacia mais recomendavel para os
interesses do Poder Executivo Municipal, posto que a notéria especializacéo se traduz,
para além da confianga depositada no profissional, pelo desempenho anterior, estudos,
equipe técnica, resultados de servigos ja prestados, sendo a contratagdo essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo das necessidades da Prefeitura de
Bonfindpolis de Minas.
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5 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO CONTRATADO

5.1. Por sua vez, a escolha do contratado se deu observando que o escritorio ISABELA
DAMASCENO SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, CNPJ n°
31.683.685/0001-41, é conceituado no campo de suas especialidades, decorrente de
desempenhos anteriores, experiéncias com diversos entes publicos, além de possuir
equipe altamente técnica, o que nos permite inferir que o seu trabalho é
indiscutivelmente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

5.2. E imperioso afirmar que a notéria especializagéo do citado escritério é decorrente
de qualificacdo e de capacitagdo que se presta, de modo indiscutivel, a diferencia-lo
das demais empresas que operam nesta area ou segmento de mercado, dando-lhe
uma inquestionavel condicdo diferenciada, como demonstram os atestados de
capacidade técnica, além de ser o unico que detém a confianga da gestdo para a
prestacéo de servigos neste objeto contratual.

5.3. Ademais, a escolha recaiu sobre o escritorio, nos termos do art. 74, Ill da Lei
14.133/21, tendo em vista, dentre outros, o grau de especializagdo do prestador de
servigos, a experiéncia de que é detentor, a sua qualificagao, niveis de aperfeicoamento
e aparelhamento do escritério ISABELA DAMASCENO SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
ADVOCACIA, CNPJ n° 31.683.685/0001-41, dados demonstrados nos Atestados de
Capacidade Técnica e demais documentos constantes dos autos.

5.4. Verifica-se ainda quadro profissionais com elevada experiéncia em Consultoria e
Assessoria juridica na area de Direito Publico, conferindo confianca e seguranca quanto
a qualificacado técnica deste, por intermédio de experiéncias anteriores em diversos
municipios do Estado de Minas Gerias, e consagracao dos profissionais, dentre outros.

5.5. Assim, comprova-se pelo perfil do escritério apresentado, tendo em vista a vasta
comprovagao de experiéncias anteriores, a notoria especializagdo da pessoa juridica e
de suas sécias, além da confianga em que gozam do Presidente da Casa Legislativa,
a escolha do contratado caracteriza-se como a mais adequada para a prestacédo dos
servicos de acordo com a necessidade da Administragao Publica.

6 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
a) Requisitos Gerais

A empresa contratada deve possuir notoria especializacdo na prestagao de servigos
juridicos apontados, comprovada por meio de experiéncia, atuacdo anterior,
publicagdes, reconhecimento no mercado ou outros meios idoneos que demonstrem
sua qualificacédo para o objeto contratado.

Elaboragdo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos (PCCV) de diversas
categorias funcionais do Municipio.

Capacitacdo e treinamento dos setores responsaveis pelas novas legislagbes
referentes a servidores publicos, com foco em:
a) Garantia de atualizagdo constante sobre normas, diretrizes e boas praticas;
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b) Abordagem do conteudo das novas leis, com énfase em sua interpretacéo e
aplicacao no dia a dia da administrag&o publica;

c) Aplicacdo de metodologias interativas nos treinamentos, como: Workshops;
Palestras; Estudos de caso; Simulagdes praticas.

Aperfeicoamento dos servidores responsaveis pela implementagdo das legislagdes,
visando: Maior conformidade juridica; Maior eficiéncia nos processos administrativos;
Maior transparéncia na gestao publica.

b) Dos Requisitos de Qualificagao

A contratada devera apresentar comprovacao de habilitagédo juridica, técnica, fiscal,
social e trabalhista e de qualificagdo econdmico-financeira, dentro daqueles previstos
nos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133/21.

c) Da subcontratagao
N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
d) Da Garantia

N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

A garantia contratual somente sera exigida quando a complexidade do objeto ou valor
da contratag&o importar em consideraveis riscos de prejuizos a Administracdo em razéo
do inadimplemento do contratado, o que néo é o caso dos autos.

7 - DA EXECUGCAO DO OBJETO
a) Do Prazo, Local e Condigdes de Prestagao dos Servigos.

Os servicos deverao ser prestados a este Poder Executivo, mediante requisicao,
emitida pelo demandante. O suporte juridico sera prestado de forma continua e
ininterrupta, por intermédio de e-mail, telefone, “WhatsApp”, em dias uteis em horario
comercial, compreendido entre as 08:00H AS 17:00H, excetuando-se tais horarios em
casos de situagbes excepcionais que justifiquem o atendimento fora dos horarios
previamente estabelecidos, além de realizacao de VISITAS QUINZENAIS, in loco, com
atendimentos presenciais.

Os servigcos contratados terdo vigéncia conforme estipulado no contrato, sendo
prestados de forma continua ao longo do periodo contratual. O acompanhamento e a
avaliagao da execugao dos servigos serao realizados periodicamente, podendo haver
ajustes conforme a necessidade da Administragdo Publica.

Os servicos serao prestados de forma presencial e remota, conforme a necessidade,
nos seguintes locais: Sede da Prefeitura Municipal de Bonfinépolis de Minas —
especialmente para reunides, atividades de capacitacéo, treinamentos, workshops e
demais acgdes voltadas a aplicagdo pratica das novas legislagdes referentes aos
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servidores publicos; Sede do Escritério Contratado — para elaboragao dos Planos de
Cargos, Carreiras e Vencimentos, bem como desenvolvimento das estratégias juridicas
e preparagao dos materiais técnicos necessarios a execugao do objeto; Ambientes
virtuais de apoio — utilizados para atendimento remoto, orientacbes técnicas,
realizacdo de capacitagbes a distadncia e suporte juridico continuo, conforme
cronograma pactuado com a Administragao.

A CONTRATADA realizara de visitas técnicas periddicas para orientacao in loco e
participacdo em reunides presenciais na Prefeitura de Bonfindpolis de Minas e demais
locais necessarios e na sede do escritorio contratado para alinhamento e
acompanhamento das atividades;

As visitas estao deverao ocorrer conforme a necessidade de visitas extras poderao ser
determinadas a partir da necessidade do 6rgdo e mediante reembolso de despesas
com transporte, combustivel, hospedagem e alimentacdo referente as visitas
extracontratuais.

b) Das Obrigagoes da Contratada
A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto e, ainda:

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l);

Efetuar a entrega do servigo em perfeitas condi¢gdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto em desacordo com o encaminhado por este Regional;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

c) Das Obrigagoes da Contratante

Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e nas condigdes pactuadas.
Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, devendo anotar em registro préprio

todas as ocorréncias relacionadas a referida execugao, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou dos defeitos detectados e comunicar as
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irregularidades apuradas aos superiores e aos 0rgaos competentes, caso as decisdes
e medidas corretivas ou sancionatodrias a serem adotadas se situem fora do seu ambito
de competéncia.

Decidir sobre eventuais alteragdes no Contrato, nos limites permitidos por lei, para
melhor adequacao de seu objeto.

8 - DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O gerenciamento do instrumento formal decorrente do presente procedimento,
cabera ao servidor Renato Vantuir Tavares, portador da matricula n® 2798-1, a qual é
incumbida de acompanhar prazo e saldo de execuc¢ao dos servigcos prestados.

8.2. Quanto a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos, esta sera executada pela
Servidora Fernanda Oliveira de Jesus Braga, portadora da matricula n® 2791-8.

9 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado a vista, considerando o prazo maximo de 10 (dez) dias
apos a conclusao dos trabalhos e apresentacdo da Nota Fiscal no seu valor unitario
acima apresentado, respeitando os prazos internos minimos de processamento e
pagamento junto ao departamento financeiro da contratante.

9.2. Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera apresentar com a Nota Fiscal,
devidamente aprovada pelo Orgao Requisitante.

9.3. No caso de incorregao nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal,
serdo os mesmos devolvidos a contratada para correcbes necessarias, nao
respondendo a Prefeitura de Bonfindpolis de Minas por quaisquer encargos resultantes
de atrasos na liquidagcado do pagamento.

9.4. A Prefeitura Municipal sobredita ndo efetua pagamento antecipado, ndo sendo
considerados os itens das propostas que assim se apresentarem.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR;

10.1 Nao havendo viabilidade de competicdo para o objeto definido, o critério para
julgamento sera por qualificagao técnica especializada via INEXIGIBILIDADE.

10.2. A definicdo pela inexigibilidade é imperiosa considerando a natureza singular,
complexidade e especificidades do servigo, pois exige um conhecimento aprofundado
da legislagédo especifica e uma abordagem estratégica que ndo pode ser substituida
por servigos genéricos. A inviabilidade de competicao decorre do fato de que a atuacao
demandada ndo pode ser padronizada ou amplamente ofertada por multiplos
concorrentes, pois envolve um trabalho altamente técnico, com solugdes
personalizadas para o caso concreto, o que se enquadra nos requisitos legais
estabelecidos.

10.3. Inexistindo, portanto, MODO DE DISPUTA.
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11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$62.000,00 (sessenta e dois mil
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.3.1 deste Termo e
manifestagdo de pregcos anexo ao processo de contratagao.

12 - DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual, sendo atendida pela seguinte
dotacdo: 02.01.03.04.122.0406-3.3.90.39.00 — Ficha 103.

12.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds

aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Bonfinépolis de Minas — MG, 15 de agosto de 2025.

RENATO VANTUIR TAVARES
Secretario Municipal de Governo
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MEMORANDO

Da: Secretaria Municipal de Governo
Para: Setor de Contabilidade

Encaminhamos a Vossa Senhoria cépia da solicitagdo para Contratacdo da empresa
Isabela Damasceno Sociedade Individual de Advocacia, inscrita no CNPJ n° sob o n°
31.683.685/0001-41, para Prestacdo de servicos juridicos consistentes na elaboragéo
dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de diversas categorias funcionais do
Municipio de Bonfindpolis de Minas, bem como na capacitacdo e treinamento dos
setores responsaveis pela aplicacdo das novas legislacdes referentes aos servidores
publicos, com énfase na abordagem do conteldo normativo, sua interpretacdo e
aplicacdo pratica no ambito da administracdo publica, mediante metodologias
interativas como workshops, palestras, estudos de caso e simulagbes, conforme
condicOes e especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia, para que seja
fornecida declaracdo de disponibilidade e adequacdo orcamentéria e financeira.
Informo que o valor estimado da despesa € de R$62.000,00 (sessenta e dois mil
reais).

Bonfinépolis de Minas, 15 de agosto de 2025.

RENATO VANTUIR TAVARES
Secretario Municipal de Governo
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DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE E ADEQUACAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA:

Eu, Marcos Bispo Goncalves, atualmente Secretério de Fazenda, declaro,
nos termos do Quadro de Detalhamento das Despesas - QDD e para fins de informacéao
de disponibilidade orgcamentaria e financeira, que a despesa abaixo identificada tem
adequacdo orcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) e é
compativel com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO)
vigentes, nos termos do artigo 16, inciso Il, da Lei Complementar n® 101/00.

Declaro ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei
Complementar n°® 101/00, especialmente aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois esta
abrangida pelos créditos genéricos, de forma que somadas todas as despesas da
mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho, néo
ultrapassam os limites estabelecidos para o exercicio de 2025, havendo compatibilidade
de previséo de recursos orgcamentarios com 0 compromisso a ser assumido.

Identificagcao da Despesa: Prestagdo de servigos juridicos consistentes
na elaboragédo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de diversas categorias
funcionais do Municipio de Bonfinépolis de Minas, bem como na capacitacédo e
treinamento dos setores responsaveis pela aplicacdo das novas legislagdes referentes
aos servidores publicos, com énfase na abordagem do conteudo normativo, sua
interpretacdo e aplicagdo pratica no ambito da administragdo publica, mediante
metodologias interativas como workshops, palestras, estudos de caso e simulagdes, no
evento realizado pela Secretaria Municipal de Governo, no valor estimado de
R$62.000,00 (sessenta e dois mil reais).

Bonfinépolis de Minas, 15 de agosto de 2025.

Marcos Bispo Goncgalves
Secretario Municipal de Fazenda
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Da: Secretaria Municipal de Governo

Para: Setor de LicitacGes e Contratos

Encaminhamos a Vossa Senhoria Vossa Senhoria copia da solicitagcdo para
Contratacdo da empresa Isabela Damasceno Sociedade Individual de Advocacia,
inscrita no CNPJ n°® sob o n°® 31.683.685/0001-41, para Prestacdo de servicos juridicos
consistentes na elaboragcdo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de
diversas categorias funcionais do Municipio de Bonfinépolis de Minas, bem como na
capacitacdo e treinamento dos setores responsaveis pela aplicagdo das novas
legislacdes referentes aos servidores publicos, com énfase na abordagem do contetido
normativo, sua interpretacdo e aplicacédo pratica no ambito da administragdo publica,
mediante metodologias interativas como workshops, palestras, estudos de caso e
simulacdes, conforme condicbes e especificacbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, realizado pela Secretaria Municipal de Governo, no municipio de
Bonfinopolis de Minas para que seja autuado.

Bonfinépolis de Minas, 15 de agosto de 2025.

RENATO VANTUIR TAVARES
Secretario Municipal de Governo
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ATUACAO PROCESSO

Conforme solicitacdo da Secretaria Municipal de Governo, € instaurado o
presente processo administrativo, sob o n°® 073/2025, Inexigibilidade sob o n° 041/2025,
autuado, referente a Contratacado da empresa Isabela Damasceno Sociedade Individual
de Advocacia, inscrita no CNPJ n°® sob o n® 31.683.685/0001-41, para Prestacao de
servigos juridicos consistentes na elaboracdo dos Planos de Cargos, Carreiras e
Vencimentos de diversas categorias funcionais do Municipio de Bonfinopolis de Minas,
bem como na capacitacdo e treinamento dos setores responsaveis pela aplicacdo das
novas legislacdes referentes aos servidores publicos, com énfase na abordagem do
contetdo normativo, sua interpretacdo e aplicacao pratica no ambito da administracéo
publica, mediante metodologias interativas como workshops, palestras, estudos de caso
e simulagbes, conforme condicdes e especificacbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Bonfindpolis de Minas, 18 de agosto de 2025.

Nadylla Aparecida Silva e Souza
Coordenadora de Licitacdes e Contratos
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Da: Secretaria Municipal de Governo

Para: Prefeito Municipal

Encaminhamos a Vossa Senhoria, 0 processo de contratacdo, mediante
contratacdo por Inexigibilidade, para prestacdo de servi¢os juridicos consistentes na
elaboracdo dos Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos de diversas categorias
funcionais do Municipio de Bonfinépolis de Minas, bem como na capacitacdo e
treinamento dos setores responsaveis pela aplicacdo das novas legislacdes referentes
aos servidores publicos, com énfase na abordagem do conteldo normativo, sua
interpretacdo e aplicacdo pratica no ambito da administracdo publica, mediante
metodologias interativas como workshops, palestras, estudos de caso e simulagdes,
conforme condicdes e especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Bonfindpolis de Minas, 18 de agosto de 2025.

RENATO VANTUIR TAVARES
Secretario Municipal de Governo
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PROCESSO N° 073/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 041/2025

TERMO DE RATIFICACAO DO ATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

RATIFICO a realizacéo da inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso I, da Lei n°® 14.133/21, a favor da contratacéo direta com a empresa ISABELA
DAMASCENO SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, CNPJ sob o n°
31.683.685/0001-41, com sede na Rua Miguel Alves Diniz, n°® 43, Centro, Mateus
Leme-MG, CEP 35.670-000, pelo valor de R$62.000,00 (sessenta e dois mil reais),
vez que o processo se encontra devidamente instruido.

Publique-se.

Bonfindpolis de Minas, 18 de agosto de 2025.

MANOEL DA COSTA LIMA
Prefeito Municipal
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