
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

Órgão:  GABINETE DO PREFEITO 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretária Municipal de Governo 
 

Responsável pela Demanda: Renato Vantuir Tavares 
 

E-mail: renatovt29@gmail.com 

OBJETO 

CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE INSTRUTORIA E/OU 
CONSULTORIA PELO SEBRAE. 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

A justificativa da contratação visa promover a troca de conhecimentos e experiencias 

relacionadas a implementação de soluções tecnológicas e sustentáveis nas cidades. 

Durante a realização do evento, os prefeitos terão a oportunidade de conhecer 

inovações, discutir as tendencias e explorar novas estratégias para melhorar a 

qualidade de vida dos cidadãos e otimizar a gestão pública. 

3. Descrições:  

Missão Smart City – MR UNAÍ 

Carga Horária de 80 horas 

A missão tem como objetivo proporcionar conhecimento e experiencia sobre inovação 

na gestão pública. Para isso, os prefeitos participarão da 6ª edição do Smart City – 

Expo Curitiba. O evento é consolidado como o maior e mais importante sobre o tema 

no país, atuando como um grande hub de conteúdo e networking entre gestores 

públicos, diretores e executivos de organizações privadas, estudantes, investidores, 

empreendedores, pesquisadores, órgãos de fomento e a sociedade civil em geral. 

4. Observações gerais: 

4.1. Prazo de Entrega/ Execução: 
 
Carga Horária de 80 horas 

4.2. Local Execução: 



 

 

Smart City – Expo Curitiba 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: 

Secretaria Municipal de Governo 

4.4. Prazo para pagamento: 

Transferência Bancária ou Boleto 

Bonfinópolis de Minas-MG, 19 de março de 2025. 
 
 
 

______________________________ 
Renato Vantuir Tavares 

Secretário Municipal de Governo 
 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 
competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e 
demais providências cabíveis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MEMORANDO 
 
 

 
Da: Secretaria Municipal de Governo 
 
Para: Setor de Contabilidade 

  

  

 

Encaminhamos a Vossa Senhoria cópia da solicitação para contratação, 

mediante contratação de Inexigibilidade, CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE INSTRUTORIA E/OU CONSULTORIA PELO SEBRAE, para que seja 

fornecida declaração de disponibilidade e adequação orçamentária e financeira. Informo 

que o valor estimado da despesa é de R$3.000,00 (três mil reais). 

 

 

 

Bonfinópolis de Minas, 20 de março de 2025 

  

 

 

Renato Vantuir Tavares 
Secretário Municipal de Governo 

 

 

 

Certifico que nesse data 
encaminhei o Processo para o 

setor competente. 
______/______/_______ 

 
Ass_______________________

_____ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DECLARAÇÃO DE DISPONIBILIDADE E ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E 

FINANCEIRA: 

 
 
 
 Eu, Marcos Bispo Gonçalves, atualmente Secretário de Fazenda, declaro, 

nos termos do Quadro de Detalhamento das Despesas - QDD e para fins de informação 

de disponibilidade orçamentária e financeira, que a despesa abaixo identificada tem 

adequação orçamentária e financeira com a Lei Orçamentária Anual (LOA) e é 

compatível com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) 

vigentes, nos termos do artigo 16, inciso II, da Lei Complementar nº 101/00.  

 

 Declaro ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei 

Complementar nº 101/00, especialmente aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois está 

abrangida pelos créditos genéricos, de forma que somadas todas as despesas da 

mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho, não 

ultrapassam os limites estabelecidos para o exercício de 2025, havendo compatibilidade 

de previsão de recursos orçamentários com o compromisso a ser assumido. 

 

 Identificação da Despesa: CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE INSTRUTORIA E/OU CONSULTORIA PELO SEBRAE., no valor 

estimado de R$3.000,00 (três mil reais). 

  

Bonfinópolis de Minas, 20 de março de 2025. 

 

________________________________________ 
Marcos Bispo Gonçalves 

Secretário Municipal de Fazenda 
 

 
Certifico que nesse data encaminhei o Processo para o setor competente. 

______/______/_______ 

 

Ass____________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

DESPACHO DE ATUAÇÃO PROCESSO 
 

 

 

Da: Secretaria Municipal de Governo 

 

Para: Setor de Licitações e Contratos 

  

  

Encaminhamos a Vossa Senhoria cópia da solicitação para contratação, 

mediante contratação de Inexigibilidade, CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE INSTRUTORIA E/OU CONSULTORIA PELO SEBRAE, para que seja 

autuado. 

 

 

Bonfinópolis de Minas, 24 de março de 2025.  

 

 

Renato Vantuir Tavares 
Secretário Municipal de Governo 

 

 

 

Certifico que nesse data 
encaminhei o Processo para o 

setor competente. 
______/______/_______ 

 
Ass_______________________

_____ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

ATUAÇÃO PROCESSO 
 
 
 
 

Conforme determinado Secretaria Municipal de Governo é 

instaurado o presente processo administrativo, sob o nº 040/2025, Inexigibilidade 

sob o nº 018/2025, autuado, referente a contratação de Inexigibilidade, 

CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE INSTRUTORIA E/OU 

CONSULTORIA PELO SEBRAE. 

 
 
 
 

Bonfinópolis de Minas, 11 de abril de 2025. 

 
 
 
 

________________________________________ 
Nádylla Aparecida Silva e Souza 

Coordenadora de Licitações e Contratos 
 
 
 
 
 
 
 
 

Certifico que nesse data 
encaminhei o Processo para o 

setor competente. 
______/______/_______ 

 
Ass_______________________

_____ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

MEMORANDO 
 

 
Da: Secretaria Municipal de Governo 
 
Para: Prefeito Municipal 

  

  

Encaminhamos a Vossa Senhoria, o processo de contratação, mediante 

contratação por Inexigibilidade, CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

INSTRUTORIA E/OU CONSULTORIA PELO SEBRAE., realizado pela Secretaria 

Municipal de Governo para que seja ratificado. 

 

 

Bonfinópolis de Minas, 11 de abril de 2025 

  

 

 

 

Renato Vantuir Tavares 
Secretário Municipal de Governo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

DECISÃO 

 

RATIFICAÇÃO DO ATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO 

 

 

PROCESSO Nº 040/2025 

INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO Nº 018/2025 

 

 

 

RATIFICO a realização da inexigibilidade de licitação, com fundamento no 

art. 74, inciso III, “c” da Lei nº 14.133/21, a favor da contratação direta com o SEBRAE, 

inscrito no CNPJ sob nº 16.589.137/0029-64, com sede Rua Nossa Senhora do Carmo, 

nº 18, Centro, Unaí - MG, CEP 13363-212, CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE INSTRUTORIA E/OU CONSULTORIA PELO SEBRAE, pelo valor de 

R$3.000,00 (três mil reais), vez que o processo se encontra devidamente instruído.   

 

Publique-se. 

 

Bonfinópolis de Minas, 11 de abril de 2025. 

 

  

 

 

MANOEL DA COSTA LIMA 

Prefeito Municipal 

 


